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راهکار ارزےابی عملکرد کارک�نان

ارزےابی عملکرد کارک�نان می تواند بنابر طراحی انجام شده در سازمان شامل ترکیبی از انواع ارزےابی های زےر باشد:
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راهکار ارزےابی عملکرد کارک�نان

الک�ترونیک  سازمان  افزارهای  نرم  مجموعه  از  عملکرد  ارزےابی  جامع  راهکار  در  درگیر  افزارهای  نرم  مجموعه 
پ�یوست عبارتند از :
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نرم افزار پرسنلی   -١

 �¸  �� µ§�  ��	  �  �������  �	�¶  ��	��  ���  	�  �	  ������  ��  �����	��  ������  �� µ§�  ����  	����  ���  ���
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�¬� � �¸ ������ �� µ§� 	���� 	� ���� ��� µ§� ���� �� 	� ������ �����	�� ���� �
�

اطلاعاتی که در فرآیند ارزےابی عملکرد از اےن نرم افزار درےافت می شود عبارتند از:

 �����	�� ������ �� µ§�  •

 ������� ��� �� � ����
� �������� �	�¶ �� µ§�  •

 �
���� 	� º	
�� ���»¼�� � ������� ½���  •
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راهکار ارزےابی عملکرد کارک�نان

٢-      نرم افزار حضور و غیاب

 ����	�  �������  ��  ���  ��	��  ���  	�  �	  ������  ��  �����	��  ����  ��  ����  �� µ§�  ����  	����  ���  ���
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اطلاعاتی که در فرآیند ارزےابی عملکرد از اےن نرم افزار درےافت می شود عبارتند از:

�
� ����� �������� ��
�� �� µ§�  •

 ������ª ��� ¼�ª ��
�� �� µ§�  •

 	���� 	� ���� �����	 ��
�� �� µ§�  •

 ��� 	�À� ���� �� ©� �� µ§�  •

 ... � �	�� ©���� �	����� ��	�� ����� �� �� �� µ§�  •



� www.payvast.com

راهکار ارزےابی عملکرد کارک�نان

٣-   نرم افزار ارزےابی عملکرد 
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امکانات اصلی اےن نرم افزار عبارتند از : 

���� Ã���� � ����	� �������	�� � �� ·��� «���� �����  •

 ����	� ��� �	�� � �� ����� �����  •
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راهکار ارزےابی عملکرد کارک�نان

۴-    فرم ها و فرآیندهای جمع آوری اطلاعات ارزےابی عملکرد 

 �Æ��� ����� �Ç��¥ ©���� �����	� «�� Å����� �����  ����	� �� µ§� �	�� ��� ���
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اےن فرمها بنابر نیاز سازمان طراحی می شوند و می توانند شامل فرم ها و فرآیندهای متنوعی به شرح زےر باشند :
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راهکار ارزےابی عملکرد کارک�نان

۵-   نرم افزار کارنامه ارزےابی پرسنل 

 �	 ����	� ����� ��� �	�� ����	�� 
���� �� ����  ����	��¥ ��� 	� � ������ £��	�� 	� ������ ©����

 �������	��  ��	  �
�  Ã��  ��������  ���¾��  �  ������  �� µ§�  ��  ��  �¤µ�  ©���  ����	��  ���  �  
�ÊË��
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�  
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 اےن نرم افزار شامل دو بخش است :

(���¥ �� 	��Á ������ �����	�� 	����� 	�) �� ����	� ����	��  •

(���¥ �� 	��Á ������ ����
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۶-    گزارشهای جامع ارزےابی عملکرد

 �� ���¡��� �� �� �	�� �
� ��ª � 
����	� ��� µ§� ���� �� ���� �� �
� �	�� ��� �� µ§� � ���� ��
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برخی از اےن گزارشها عبارتند از: 

 ����	� ����� �	��� ��	 �����	�� Í�� �� ©� �������� �� µ§� ������ Å����� ����� ����	��¥  •

 ����	� �	��� ���� ��	 �����	�� �� �� �� Í�� ����	� �������� Å����� ����� ����	��¥  •

 ����� ��� �	�� 	� ������ ����	� �	��� ��	 ��
��� �������� ��¬���� �����¢� Å����� �	��� ����	��¥  •

 �������� ... � 
��� �Î	
� �Ë��� ��� ©��� ������ �������	�� ©��� �� ������ ������ ����	��¥  •

�
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راهکار ارزےابی عملکرد کارک�نان

تصمیم  منبع  و  شده  منتقل  بعدی  افزارهای  نرم  به  تواند  می  کارک�نان  ارزےابی  امتیازات  ارزےابی،  مسیر  انتهای  در 

گیری شود:

�� ����� ������ �� �	� ��� ������ 	� ��¸�� ���� ����¥	�� 	���� ��� ÏÐ

������ �� � �� �	�� ������  ��� Ç���� �� �	� ��� Ç���� 	� ��¸�� ���� ������ Ñ��� 	���� ��� ÏÒ

 ������  ��� ·��� ����  �� ������ �
���� 	� º	� Ï°

 ��¢� ����	� � �������� ���� ���� ����� ����  �� �
���� 	� º	� ÏÓ

مشاوره:
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